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一、申报材料准备
（一）申报部门提供材料
1.部门推荐意见。
推荐报告要对申报人的政治思想水平、职业道德、业务能力、业绩贡献等作出全面评价，注明是否符合申报评审条件，是否按照规定履行了三次公示制度，公示结果有无异议，并由部门负责人签字、加盖公章。
2.申报备案表。由申报部门按中、初顺序汇总填写、加盖公章，报送纸质版一份（A3纸）及电子版。
（二）申报人员准备材料
申报材料统一用档案袋(盒),袋上注明姓名、工作单位、手机号码、申报系列专业、申报职称名称等信息。
    1.《山西省专业技术职称申报评审表》二份，A4纸双面打印胶装。
    2.论文、专业技术工作总结、新闻采编代表作各一份。用《山西日报社新闻系列中、初级职称评审专业技术工作总结、新闻采编代表作、论文打印纸》（A3纸）打印。

